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REQUERIMENTO DE PAGAMENTO POR REEMBOLSO DE TAXA DE INSCRICAO

EM EVENTOS NO EXTERIOR
(Decreto n2 5.707, de 23/02/2006; Portaria n2 284/DDPP/2007 e Portaria n2 71/GR/2016)

DADOS DO REQUERENTE

Nome: | ‘

CPF: | | SIAPE: | Matricula UFSC: |

Unidade de Lotagao: | ‘

Cargo: | |

E-mail Institucional: | Telefone / Ramal UFSC: |

E-mail Pessoal: | ‘

Telefone Celular: |

Possui cargo de direcdo ou fungdo gratificada? { Sim " Nao

Requer o pagamento da taxa de inscrigdo no evento:

no valor de | , a ser realizado em | ,
no periodo de | ‘/| ‘/| | a | ‘/| ‘/| , conforme informagoes
em anexo.

Prazo maximo para pagamento: | ‘/| ‘/| I

Vai apresentar trabalho? " sim " Nio
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JUSTIFICATIVA DO SERVIDOR

Considerar a relevancia do evento para o desenvolvimento das atribuicdes do cargo, da
funcdo ou das atividades inerentes ao ambiente organizacional em que esta lotado.

Observagao:
A manifestagdo requerida acima é obrigatdria e, caso necessario, pode ser redigida a parte e
anexada ao processo.

Data: / / Assinatura:

MANIFESTACAO DA CHEFIA IMEDIATA

Justificar a relevancia do evento para o desenvolvimento das atribui¢ées do cargo, da fungao
ou das atividades inerentes ao ambiente organizacional em que o servidor esta lotado:

Observagdo:
A manifestagdo requerida acima é obrigatdria e, caso necessario, pode ser redigida a parte e
anexada ao processo.

Data: / / Assinatura e Carimbo:
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MANIFESTACAO DA DIREGAO DA UNIDADE

Observagao:
A manifestacdo requerida acima é obrigatdria e, caso necessario, pode ser redigida a parte e
anexada ao processo.

Data: / / Assinatura e Carimbo:

OBSERVACOES

ANEXAR (documentos obrigatdrios):

1) Folder contendo o local e o periodo de realizagdo do evento;

2) Comprovante do valor e do prazo para pagamento da inscri¢éo.

OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

e O processo de solicitacdo devera chegar a Coordenadoria de Capacitagao de Pessoas,
com antecedéncia minima de 20 dias do prazo maximo para pagamento ou do inicio do
curso ou evento, o que vier primeiro, podendo ser autuado através do Protocolo Geral da
UFSC ou via SPA.

e Ao término do evento, o servidor devera entregar a fatura do cartdo de crédito e o
comprovante de participacdo autenticado (confere com o original) na Coordenadoria de
Capacitacdo de Pessoas - CCP (32 pavimento do Centro de Cultura e Eventos da UFSC).

e OrientagGes aos Centros de Ensino fora da sede: os processos deverao ser
encaminhados, somente, na forma digital, via SPA, para a fila de trabalho SAC/DAAC.

ATENCAO: PROCESSOS INCORRETAMENTE INSTRUIDOS OU SEM O FORMULARIO TOTALMENTE
PREENCHIDO SERAO DEVOLVIDOS AO REQUERENTE PARA CORRECAO, INDEPENDENTEMENTE DO
PRAZO PARA O PAGAMENTO.

ESTE DOCUMENTO DEVE SER IMPRESSO EM FRENTE E VERSO
Em conformidade com a Portaria Interministerial MJ/MP n2 1.677/2015
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